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MUGLA SITKI KOGMAN UNiVERSITESI

BODRUM DENIiZCiLiK MESLEK YUKSEKOKULU

MUHASEBE BUROSU
EK DERS ODEMESI i$ SURECI

ilk Yayin Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa

Siirece Dahil Olan i¢/Dis

Sira No |Sorumlular Faaliyet is Akisi Birimler Dokiiman/ Kayit
Yuksekokulumuz biinyesinde ders veren 6gretim
1 Birim Sorumlusu elemanlarinin ders yiki formlari girmis olduklari ders Birim Sorumlusu EK DERS MODULU
sayisina gore diizenlenir, Bolim Baskanlari ve 6gretim
elemani tarafindan imzalanir.
2 Birim Sorumlusu Ek ders formlari prolizden alinan icmal sonuglariyla Birim Sorumlusu KBS
karsilastinldiktan sonra KBS sistemine girisleri yapilir.
. KBS tizerinden bordro hesaplanip gergeklestirme . KBS
3 Birim Sorumlusu gorevlisi ve harcama yetkilisinin onayindan sonra Birim Sorumlusu -
raporlar kismindan giktilar alinir
. Alinan ciktilar gergeklestirme gorevlisi ve harcama Strateji Gelistirme Daire
4  [Birim Sorumlusu ) ? KBS

yetkilisinin izalamasindan sonra Strateji Gelistirme Daire
Baskanhigina gonderilir.

Baskanhgi

HAZIRLAYAN

Filiz ULUYOL
Bilgisayar isletmeni

ONAYLAYAN

Nihal GUNESi
Yiiksekokul Sekreteri




